PATVIRTINTA

Radpviliskio pagalbos Seimai centro
direktoriaus 2023 m. kovo 29 d.
isakymu Nr. V-80

RADVILISKIO PAGALBOS SEIMAI CENTRO
SPECIALISTO KOMPIUTERIU PRIEZIURAI PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Radviliskio pagalbos Seimai centro, (toliau - Centro) specialisto kompiuteriy priezitirai
pareigybé yra priskiriama specialisty (4) pareigybés grupei.

2. Pareigybés lygis - B.

3. Pareigybés paskirtis - Centro interneto serverio prieziiira, kompiuterinés bazés prieziiira.

4. Pareigybés pavaldumas - Centro direktoriui.

11 SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SPECIALISTUI KOMPIUTERIU PRIEZIURAI

5. Specialistui kompiuteriy priezitirai keliami kvalifikaciniai reikalavimai:

5.1. Turéti ne Zemesnj, kaip aukStesnjjj iSsilavinima;

5.2. darbo su informacinémis technologijomis patirtis - ne maziau 1 metai.

6. Specialistas kompiuteriy priezitirai turi zinoti ir iSmanyti:

6.1. Lokalius ir globalius kompiuteriy tinklus;

6.2. kompiuterio struktiirg ir veikima;

6.3. kompiuterio aktyvuma, diskinio kaupiklio talpg bei greitj;

6.4. informacijos jvedimo ir iSvedimo jrenginius;

6.5. informacijos kaupiklius, jos apdorojimg ir atvaizdavima displéjaus ekrane;

6.6. naujausig informacijg apie kompiutering ir programing¢ jrangg, taip pat papildomas
galimybes, skirtas naujos kartos programinei ir techninei jrangai panaudoti;

6.7. kompiuteriy jrangos sandara, jos veikimo principus bei gedimy Salinimo biidus;

6.8. antivirusiniy sistemy diegimg ir veikima;

6.9. jsilauzimy ir patyCiy kibernetinéje erdvéje prevencija;

6.10. Centro kompiuteriy vartotojy poreikius ir problemas;

6.11. Centro struktiirg, darbo organizavimg ir valdyma.

7. Specialistas kompiuteriy priezitirai privalo vadovautis:

7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;



7.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais
biudzetiniy jstaigy veikla, darbo santykius, darbuotojy saugg ir sveikata;

7.3. darbo tvarkos taisyklémis;

7.4, darbo sutartimi;

7.5. $iuo pareigybés aprasymu;

7.6. kitais Centro dokumentais (jsakymais, nurodymais, taisyklémis ir pan.).

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Specialistas kompiuteriy priezitirai vykdo Sias funkcijas:

8.1. Vertina kompiuteriy techning jranga;

8.2. atlieka sisteminj centro esanciy kompiuteriy aptarnavimg ir priezitra;

8.3. diegia naujausias kompiuterines programas, tvarko jy rysius;

8.4. priziuri ir tobulina naudojamas programas;

8.5. kuria naujus Centro veiklos kompiuteriniy programy modulius ir rySius;

8.6. tvarko rysio ir faily suglaudinimo paketus, kompiuterinius virusus;

8.7. atlieka kompiuteriniy tinkly administravima, jy plétima, instaliavima;

8.8. koordinuoja Centro kompiuteriniy tinkly veiklg, vykdant kompiuterinés technikos ir
programinés jrangos diegimo programas ir kontroliuoja jy vykdyma;

8.9. vykdo darbuotojy, klienty ir administracijos kompiuterinj Svietimag (supaZindina su
kompiuterijos naujovémis, praveda instruktazus dél kompiuterinés technikos naudojimo galimybiy;

8.10. atlicka sistemine ir tinkling programy prieziiira, sugedus kompiuterinei technikai,
likviduoja gedimus;

8.11. rengia informaciniy technologiniy jrenginiy pirkimo specifikacijas;

8.12. priima atliktus Centro kompiuterinés technikos priezitiros, jsigijimo, sisteminius,
instaliavimo ir programinius darbus;
centro orgtechnika;

8.14. vykdo Centro direktoriaus ar direktoriaus pavaduotojo socialiniam, tkio darbui
nurodymus centro kompiuterizacijos sisteminés ir programinés jrangos panaudojimo klausimais;

8.15. vadovaudamasis Asmens duomeny apsaugos jstatymu ir kitais Lietuvos Respublikos
jstatymais, saugo Centro darbuotojy ir klienty asmens duomenis;

8.16. laikosi darby saugos ir sveikatos, elektros saugos ir gaisrinés saugos reikalavimy;

8.17. kontroliuoja, kad vykdant Centro kompiuterizacijos programoje numatytas priemones,

biity laikomasi teisés akty ir techniniy dokumenty reikalavimy;



8.18. reikalauja, kad Centro darbuotojai, dirbantys su kompiuterine technika, mokéty saugiai
dirbti;

8.19. teikia pasiulymu Centro administracijai, kaip gerinti kompiuterinés technikos,
programings, sistemings ir periferinés jrangos bukle;

8.20. zino kenksmingus ir pavojingus veiksnius darbo vietoje;

8.21. reikalauja, kad buty vykdomi saugos ir sveikatos darbe, gaisrinés saugos, aplinkos ir
turto apsaugos reikalavimai;

8.22. dalyvauja Centro pasitarimuose, konferencijose, mokymuose ir kituose renginiuose
kompiuterizacijos klausimais;

8.23. parengia kompiutering jrangg jvairiems renginiams;

8.24. renginiy metu (pagal poreikj) prizitiri  Centro kompiutering jranga renginio vietoje ir
talkina ja naudojant renginio organizatoriams;

8.25. pagal kompetencija atlieka kitus darbus ir vykdo kitus, su savo funkcijomis, susijusius
nenuolatinio pobtidzio Centro direktoriaus pavedimus.

9. Specialistas kompiuteriy priezitirai, jtargs ar pastebéjes Zodines, fizines, socialines
patycias, smurtg:

9.1. Nedelsdamas jsikisa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg kelian¢ius veiksmus;

9.2. primena darbuotojams, klientams, kurie ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariami ty¢iojimusi,
Centro nuostatas ir elgesio taisykles;

9.3. informuoja administracijg apie jtariamas ar jvykusias patyCias ir pateikia jrodymus
(iSsaugotg informacijg).

10. Specialistas kompiuteriy priezitirai, jtargs ar pastebéjes jsilauzimg ar patycias
kibernetingje erdveje arba gaves apie jas pranesima:

10.1. Esant galimybei iSsaugo vykstan¢iy paty¢iy kibernetingje erdvéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;

10.2. nedelsiant blokuoja kibernetinj jsilauzimg, apsaugo duomenis ir pranesa apie kibernetinj
jsilauzimg Centro direktoriui;

10.3. jvertina grésme ir esant poreikiui kreipiasi | pagalba galinius suteikti asmenis tévus
(globéjus, rupintojus) ir/ar Centro darbuotojus, direktoriy ar institucijas (policija);

10.4. pagal galimybes surenka informacija apie besityCiojan¢iy ar jsilauzusiy asmeny
tapatybe, kompiuterio IP adresa, dalyviy skaiCiy ir kitus galimai svarbius faktus;

10.5. rastu informuoja Centro administracija apie jsilauzima ar patycias kibernetinéje erdvéje

ir pateikia jrodymus (iSsaugotg informacija);



10.6. turi teis¢ apie patyCias kibernetinéje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rySiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas prane$ima interneto svetainéje adresu

www.draugiskasinternetas.lt.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

11. Specialistas kompiuteriy priezitrai atsako uz:

11.1. Jam patikéto Centro materialiojo turto saugumga ir atlygina atsiradusig zalg dél jo
netinkamo pareigy vykdymo;

11.2. netinkamg pareigy vykdyma, dél ko buvo sugadinta/sunaikinta kompiuteriy jranga;

11.3. kompiuteriy jrangos naudojimg asmeninéms reikmémes;

11.4. operatyvy i8kilusiy problemy Salinimg ir savalaikj atsakingy asmeny informavima;

11.5. savalaikj ir teisingg uzduociy vykdyma;

11.6. kompiuteringje jrangoje esancios informacijos saugumo uztikrinima;

11.7. teisingg, patikimg kompiuterinés technikos, programinés ir sisteminés jrangos
naudojima;

11.8. saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektros saugos, dirbant kompiuteriu
reikalavimy vykdyma;

11.9. Centro darbo tvarkos taisykliy laikymasi;

11.10. kvalifikacijos ir Ziniy tobulinima;

11.11. teisés aktuose nustatyty saugaus interneto taisykliy laikymasi;

11.12. klienty ir darbuotojy asmens duomeny apsauga.

12. Specialistas kompiuteriy priezitirai uz savo pareigy netinkamag vykdyma atsako darbo
tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

13. Specialistas kompiuteriy priezitirai uz darbo drausmés pazeidimus gali bati traukiamas

drausminén atsakomybén.

Parenge
(pareigos, vardas, pavardé)

(parasas, data)
Susipazinau ir sutinku
(pareigos, vardas, pavardé)

(parasas, data)


http://www.draugiskasinternetas.lt/
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